160 17 Praha 6 — Brevnov, Bélohorska 19
Kontrolni a revizni komise

7 CESKY VOLEJBALOVY SVAZ
\V

METODICKY POKYN
KONTROLNI CINNOST V CVS

,(':AST I .
OBECNA USTANOVENI
Clanek 1
Plsobnost metodického pokynu

Tento metodicky pokyn ,Kontrolni ¢innost v CVS* (dale jen ,pokyn*) v souladu se stanovami Ceského volej-
baloveho svazu (dale jen ,CVS®) a smérnici Organizacni fad vyboru CVS upravuje postup kontrolni a revizni
komise CVS a kontrolnich a reviznich komisi KVS (dale jen ,kontrolni organ®, ,KRK" a ,KVS®), pfi kontrole
¢innosti vyboru CVS a KVS, odbornych komisi CVS a KVS, odbornych useku CVS, asociaci CVS, sekretariatu
CVS, sekretart a hospodari KVS, jinych funkcionarll CVS a KVS (dale jen ,kontrolovana osoba®).

Clanek 2
Kontrolni éinnost
Kontrolni organ pfi kontrolni Cinnosti (dale jen ,kontrola®) zjistuje, jak kontrolovana osoba plIni povinnosti, které

ji vyplyvaji ze stanov, smérnic, provadécich predpisti CVS nebo které ji byly uloZeny usnesenimi organi CVS a
KVS (dale jen ,pravni pfedpis®).

Kontroly jsou
a) planované,
b) neplanované — vyvolané podnétem.

CAsTll
PLANOVANI

Clanek 3
Planovani kontrol

Kontrolni organ zpracuje plan kontrol, nebrani-li tomu jejich povaha nebo uc&el. Plan kontrol je zpracovavan na
Casové obdobi, kterym je zpravidla dany rok.

Plan kontrol obsahuje Cislo kontroly, pfedmét kontroly, ndzev kontrolovaného subjektu, jméno a pfijmeni vedou-
ciho kontrolni skupiny a kontrolujiciho, datum zahajeni kontroly, Ihdta provedeni kontroly a stav kontroly (viz pfi-
loha €. 1).

] Clanek 4
Ukony predchazejici kontrole

Kontrolni organ muze provadét pfed zahajenim kontroly Ukony, jejichZ uc¢elem je opatfeni podkladd pro posou-
zeni, zda zahdjit kontrolu.

O ukonech podle odst. 1. se pofidi zaznam. Navazuje-li na tyto ukony kontrola, mohou slouzit skute¢nosti takto
ziskané jako podklad pro kontrolni zjisténi.
_ CAsT I
PRUBEH KONTROLY

Clanek 5
Povéreni ke kontrole

Kontrolu vykonava ¢len KRK, kterého kontrolni organ k tomu povéfil (dale jen ,kontrolujici®).

Povéreni ke kontrole vydava predseda KRK, anebo osoba k tomu povéfena pfedsedou KRK (déle jen ,nad-
fizena osoba kontrolujiciho®). Je-li pfi jednotlivé kontrole kontrolujicich vice, uréi nadfizena osoba kontrolujiciho
jednoho z nich vedoucim kontrolni skupiny.

Povéreni ke kontrole ma formu pisemného povéfeni k jednotlivé kontrole (viz pfiloha €. 2).
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Clanek 6
Zahdjeni kontroly

Kontrola je zahajena prvnim kontrolnim ukonem, jimz je

a) predlozeni povéreni ke kontrole kontrolované osobé.

b) dorueni oznameni o zahajeni kontroly kontrolované osobég; sou¢asti oznameni musi byt povéfeni ke kont-
role.

Je-li kontrola zahajena bez pfitomnosti kontrolované osoby, informuje kontrolujici kontrolovanou osobu o zaha-
jeni kontroly dodateéné.

Clanek 7
Pfrizvané osoby

Kontrolni organ maze k ucasti na kontrole v zajmu dosazeni jejiho Ucelu pfizvat fyzickou osobu (dale jen ,pfi-
zvana osoba“).

Kontrolni organ vystavi pfizvané osobé povéfeni a pouci pfizvanou osobu o jejich pravech a povinnostech pfi
ucasti na kontrole.

Prava a povinnosti kontrolované osoby viéi pfizvané osobé se fidi pfiméfené ustanovenimi tohoto pokynu o
pravech a povinnostech kontrolované osoby vici kontrolujicimu.

Clanek 8
Vstup do objekt( a prostor

Kontrolujici je v souvislosti s vykonem kontroly opravnén vstupovat do objekt( a sidel CVS a KVS.

Clanek 9
Prava a povinnosti kontrolujiciho

Kontrolujici je v souvislosti s vykonem kontroly opravnén

a) provadét potfené prohlidky prostor a predmétl souvisejicich s kontrolou,

b) pozadovat poskytnuti idaju, dokumentl a véci vztahujicich se k pfedmétu kontroly nebo k ¢innosti kont-
rolované osoby (dale jen ,podklady*); v odivodnénych pfipadech mlze kontrolujici zajiStovat originalni
podklady,

Cc) pofizovat obrazové nebo zvukové zaznamy,

d) v mife nezbytné pro pruabéh kontroly uzivat technickych prostfedkd kontrolované osoby, a to po pfedcho-
zim projednani s kontrolovanou osobou,

e) vyzadovat od kontrolované osoby a povinné osoby dalSi sou¢innost potfebnou k vykonu kontroly,

f)  ukladat opatfeni k odstranéni nebo prevenci nedostatk( zjisSténych kontrolou,

Kontrolujici je v souvislosti s vykonem kontroly povinen

a) zjistit stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazZeni ucelu kontroly a v zavislosti na povaze kontroly doloZit
kontrolni zjisténi potfebnymi podklady,

b) Setfit prava a opravnéné zajmy kontrolované osoby,

c) predlozit kontrolované osobé povéreni ke kontrole, a pozada-li o to kontrolovana osoba, téz dalSi doku-
ment, ktery doklada, Ze se jedna o osobu uvedenou v povéfeni ke kontrole,

d) vydat potvrzeni o zajisténych originalnich podkladech, a pominou-li divody jejich zajisténi, neprodlené je
vratit,

e) umoznit kontrolované osobé ucastnit se kontrolnich Ukonl pfi vykonu kontroly na misté, nebrani-li to
splnéni ucelu nebo provedeni kontroly,

f)  vyhotovit protokol o kontrole a dorugit jeho stejnopis kontrolované osobg,

g) pfipadna opatfeni k odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjisténych kontrolou uvést v protokolu o kontrole.

Clanek 10
Prava a povinnosti kontrolované osoby

Kontrolovana osoba je opravnéna

a) pozadovat po kontrolujicim pFedlozeni povéreni ke kontrole a dalSiho dokumentu, ktery doklada, ze se
jedna o osobu uvedenou v povéreni ke kontrole,

b) namitat podjatost kontrolujiciho nebo pfizvané osoby,

c) seznamit se s obsahem protokolu o kontrole,

d) podavat namitky proti kontrolnim zjist&nim uvedenym v protokolu o kontrole.

Kontrolovana osoba je povinna

a) vytvofit podminky pro vykon kontroly,

b) umoznit kontrolujicimu vykon jeho opravnéni stanovenych timto pokynem,
c) poskytovat kontrolujicimu potfebnou soucinnost,
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d) podat ve Ihuté ur¢ené kontrolujicim pisemnou zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjiSténych
kontrolou, pokud o to kontrolujici pozada.

Clanek 11
Protokol o kontrole

Protokol o kontrole (viz pfiloha €. 3) obsahuje skute€nosti vztahujici se k vykonané kontrole. Vzdy vSak ob-

sahuje alespon

a) oznaceni kontrolniho organu a kontrolujiciho,

b) oznaceni ustanoveni pravniho predpisu vymezujiciho pravomoc kontrolniho organu k vykonu kontroly,

c) oznaceni pfizvané osoby, véetné duvodu jejiho pfizvani,

d) oznaceni kontrolované osoby,

e) oznaceni pfedmétu kontroly,

f)  kontrolni ukon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni ukon proveden,

g) posledni kontrolni Ukon pfedchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den, kdy byl tento kontrolni Ukon
proveden,

h) kontrolni zjisténi, obsahujici zjiStény stav véci s uvedenim nedostatkl a oznaceni pravnich predpist, které
byly poruseny, véetné uvedeni podkladd, z kterych tato kontrolni zjisténi vychazeji,

i)  pouceni o moznosti podat proti kontrolnim zjiSténim uvedenym v protokolu o kontrole namitky s uvedenim
Ihaty pro jejich podani a komu se podavaji,

j)  datum vyhotoveni,

k) podpis kontrolujiciho.

Protokol o kontrole se vyhotovi ve Ih(té 30 dnt ode dne provedeni posledniho kontrolniho Ukonu, ve zvlasté
slozitych pfipadech do 60 dnu.

Clanek 12
Namitky
Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole mlze kontrolovana osoba podat kontrolni-

mu organu ve Ihité 15 dnli ode dne doruceni protokolu o kontrole, neni-li stanovena v protokolu o kontrole Ihu-
ta delsi.

Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi ob-
sahovat odlivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Clanek 13
Vyfizovani namitek
Nevyhovi-li namitkam vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici ve IhGté 7 dni ode dne jejich doruceni, vyfidi
je nadfizena osoba kontrolujiciho ve lhaté 30 dnli ode dne jejich doruceni tak, Ze jim vyhovi, ¢aste¢né vyhovi,
nebo je zamitne. Ve zvlast slozitém pfipadu se lhata pro vyfizeni namitek nadfizenou osobou kontrolujiciho

prodiuzuje o 30 dna. O tomto prodlouzeni lhity nadfizena osoba kontrolujiciho kontrolovanou osobu predem
vyrozumi.

Namitky, z nichz neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi smérfuji, nebo namitky, u nichz chybi odivodné -
ni, nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne jako nediivodné. Nadfizena osoba kontrolujiciho zamitne také na-
mitky podané opozdéné nebo neopravnénou osobou.

Jestlize je do vyfizeni namitek zahajeno s kontrolovanou osobou disciplinarni fizeni o uloZeni sankce nebo
opatieni k napravé v pfimé souvislosti se skute€nosti obsazenou v protokolu o kontrole, Ize se souhlasem nad-
fizené osoby kontrolujiciho namitky vyfidit v ramci tohoto disciplinarni fizeni; je-li k disciplinarnimu Fizeni pfi-
slusny jiny organ CVS ¢&i KVS nez kontrolni organ, ktery kontrolu vykonal, Ize se souhlasem nad¥izené osoby
kontrolujiciho namitky pfedat tomuto organu. O pfedani namitek kontrolni organ kontrolovanou osobu vyrozumi.
Jestlize je vSak disciplinarni fizeni zahajeno v pfimé souvislosti pouze s nékterymi skute€nostmi obsazenymi v
protokolu o kontrole, které Ize od ostatnich skute€nosti v daném protokolu o kontrole oddélit, postupuje se pod-
le véty prvni pouze ohledné namitek, které se tykaji skute€nosti, k nimz je disciplinarni fizeni zahajeno. Vy-
fizeni namitek se uvede v oddvodnéni rozhodnuti vydaného v rdmci tohoto disciplinarniho Fizeni.

Clanek 14
Prestupky kontrolovanych a povinnych osob

Kontrolovana nebo povinna osoba se dopusti pfestupku tim, Ze jako kontrolovana osoba nespini nékterou z po-
vinnosti podle ¢lanku 10, odst. 2.

Prestupky podle odst. 1. jsou disciplinarnim provinénim podle Disciplinarniho fadu volejbalu &lanku 2, odst. 1.,
pism. a).
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Priloha

Pfiloha

Prestupky podle ¢lanku 14, odst. 1. projednava kontrolni organ, ktery je pfisludny k provedeni kontroly v souvis-
losti, s niz byl pfestupek spachan a dle svého rozhodnuti je opravnén podat podnét k zahajeni disciplinarniho
fizeni.
Clanek 15
Ukonceni kontroly

Kontrola je ukonéena
a) uplynutim Ihlity pro podani namitek nebo vzdanim se prava podat namitky,
b) dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osobé, nebo
c) dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni disciplinarnimu organu (¢lanek 13, odst. 3.).
CAST IV
SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 16
Povinnost mi¢enlivosti

Kontrolujici nebo pfizvana osoba ma povinnost zachovavat mi€enlivost o vSech skuteénostech, o kterych se do-
zvédéla v souvislosti s kontrolou nebo s ukony pfedchazejicimi kontrole, a nezneuzivat takto ziskanych infor-
maci.

Povinnost mi€enlivosti kontrolujiciho nebo pfizvané osoby trva i po skonéeni jejich 4. letého volebniho obdobi
nebo jiného vztahu.

Kontrolujiciho nebo pfizvanou osobu miize povinnosti mi€enlivosti zprostit ten, v jehoz zajmu tuto povinnost
kontrolujici nebo pfizvana osoba ma, anebo ve vefejném zajmu nadfizena osoba kontrolujiciho.
Clanek 17
Oprava nespravnosti a dosetieni véci

Nespravnosti v protokolu o kontrole opravi kontrolni organ formou dodatku k protokolu o kontrole, jehoz
stejnopis se doruéi kontrolované osobé a pfiloZi k protokolu o kontrole.

Je-li to na zakladé podanych namitek nebo k opravé zjisténych nespravnosti v protokolu o kontrole zapotfebi,
provede kontrolujici doSetfeni véci. Vysledek doSetfeni véci se zaznamena v dodatku k protokolu o kontrole, je-
hoZ stejnopis se doruéi kontrolované osobé a pfiloZi k protokolu o kontrole.

PFi doSetfeni véci se pouziji ustanoveni ¢lanku 7 az 10, ¢lanku 12 az 14 a ¢lanku 16 obdobné.
Clanek 18
Nahlizeni do spisu
Z nahlizeni do spisu jsou vylou¢eny dokumenty nebo jejich €asti, z nichz Ize zjistit totoZznost osoby, ktera podala
podnét ke kontrole.
Clanek 19
Naklady kontroly
Naklady vzniklé kontrolnimu organu v souvislosti s vykonem kontroly nese kontrolni organ ve svém rozpoctu.
Naklady vzniklé kontrolované osobé nebo povinné osobé v souvislosti s vykonem kontroly nesou tyto osoby.
Clanek 20
Zverejnovani informaci o kontrolach
Kontrolni organ pravidelné, alespori jednou ro¢né, zvefejni zplsobem umoziujicim dalkovy pFistup obecné
informace o vysledcich kontrol.
Clanek 21
Zavére€na ustanoveni
K vykladu tohoto pokynu je opravnéna vyhradné kontrolni a revizni komise CVS.

Tento metodicky pokyn ,Kontrolni &innost v CVS* byl schvalen kontrolni a revizni komisi CVS dne 25. kvétna
2021 a nabyva ucinnosti dne 25. kvétna 2021.

¢. 1 Plan kontrol (vzor)
Pfiloha €. 2  Povérfeni ke kontrole (vzor)
¢. 3 Protokol o kontrole (vzor)
Viadimir T a bva ra,vr. PetrBeran,vr. ]
predseda KR CVS mistopfedseda KRK CVS
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160 17 Praha 6 — Brevnov, Bélohorska 19

7 CESKY VOLEJBALOVY SVAZ
\V

Kontrolni a revizni komise

Piiloha ¢. 1
PLAN KONTROL KRK CVS NA ROK 202x
Cislo Predmét kontroly Nazev Jméno a pfijmeni Datum Lhita Stav
kontroly kontrolovaného vedouciho skupiny, zahajeni provedeni  kontroly
subjektu kontrolujiciho kontroly kontroly
01/2x  XXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXX Yyyyy Zzzzzzzzzzzz  00.00.202x 00.00.202x nezahajena
XXXXXXXXX XXXXK XXXXXX XXXXXXX XXXXXXKXX Yyyyyyyy Zzzzz
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX
02/2x XXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXX Yyyyyyyy Zzzzzz 00.00.202x  00.00.202x nezahajena
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX
03/2x XXXXX XXXXXXXXX XXKXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXX Yyyyy Zzzzzzzzzzzz 00.00.202x  00.00.202x nezahajena
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX Yyyyyyyy Zzzzzz
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX
atd.
podpis

V Praze xx. xxxxxxxx 202x

ViadivojTésnohlidek
pfedseda KRK CVS

160 17 Praha 6 — Brevnov, Bélohorska 19

7 CESKY VOLEJBALOVY SVAZ
W/

Kontrolni a revizni komise

VZOR

POVERENI KE KONTROLE éislo xx/2x

Na zakladé “Planu kontrol KRK CVS na rok 202x” pfedseda KRK CVS

povérfuje

Priloha ¢. 2

vedoucim kontrolni skupiny pi JUDr. Kamilu Peé€livou, Ph.D., Cislo OP 000000000 a
kontrolujicim p. Mgr. Radoslava Prisného, Cislo OP 000000000 a
pfizvana osoba pi Ing. Pévomilu Dislednou, Cislo OP 000000000
provedenim kontoly
Pfedmét kontroly: XXXXX XXXXXXXXK XXXXX XXXXXX XXXXXK XXXXX XXXXXXKXX XXXXX XXXXXX  XXXXXXKX
XXXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX
Nazev kontrolovaného subjektu:  XXXXX XXXXXXXXX
Datum zahajeni kontroly: 00.00.202x
podpis

V Praze xx. xxxxxxxx 202x
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160 17 Praha 6 — Brevnov, Bélohorska 19
Kontrolni a revizni komise

7 CESKY VOLEJBALOVY SVAZ
\V

Pfiloha €. 3

VZOR
PROTOKOL O KONTROLE ¢islo xx/2x

1. Kontrolni organ:
Kontrolni a revizni komise CVS

2. Kontrolujici:

pi JUDr. Kamila Pecliva, Ph.D., Cislo OP 000000000  vedouci kontrolni skupiny
p. Mgr. Radoslav Prisny, Cislo OP 000000000  kontrolujici

3. Ustanoveni pravniho predpisu vymezujiciho pravomoc kontrolniho organu k vykonu kontroly:

Metodicky pokyn “Kontrolni &innost v CVS’ ¢lanek 1, odst. 1. v souladu se stanovami CVS ¢lanek 15, odst. 6.

4. Prizvana osoba:

pi Ing. Pévomila Dlsledna, Cislo OP 000000000  pfizvana z dlvodu odborné specializace pro
darfiové ucetnictvi

5. Kontrolovana osoba:
Vybor CVS zastoupeny p. Mgr. Janem Pokornym, pfedsedou, Cislo OP 000000000.

Kontrolovana osoba prohlasuje, Ze mu dne 00.00.202x v 00,00 hod. bylo vedoucim kontrolni skupiny nebo
kontrolujicim predloZeno povéfeni ke kontrole €. xx/202x a Ze je si védom svych prav a povinnosti vyplyvajici z
ustanoveni ¢lanku 10, odst. 1. a 2. Metodického pokynu “Kontrolni &innost v CVS”.

podpis
Mgr. Jan Pokorny
pfedseda CVS

6. Predmét kontroly:

XXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXKX XXXKXXXXX XXXXX XXXXXX
XXXXX.

7. Kontrolni ukon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni ikon proveden:

Kontrola byla zahajena predlozenim poveéfeni ke kontrole €. xx/202x p. Mgr. Janu Pokornému, dne 00.00.202x
v 00,00 hod.

8. Posledni kontrolni ukon predchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den, kdy byl tento kontrolni
ukon proveden:

Posledni kontrolni ukon pfedchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole bylo zjiSt&€ni xxxxx xxxx xxxxxxx dne
00.00.202x.

9. Kontrolni zjiSténi, obsahujici zjiStény stav véci s uvedenim nedostatk(i a oznaceni pravnich predpisu,
které byly poruseny, véetné uvedeni podkladu, z kterych tato kontrolni zjiSténi vychazeji:

Cislo  Zjistény stav véci s uvedenim nedostatkl Pravni predpisy, Podklady,
které byly poruseny ze kterych zjisténi vychazi
01, XXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXK XXXXX XXXXKX  XXXXX XXXXXXXXX XXXXXX. XXXXX XXXXXXXXX XXXXXX.

,0,0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.8.9.0.0.0 090000000 000000 000 00000000.0.00.009.000004
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXK XXXXXXXXK XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX
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KXXXKXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX.

02. XXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX XXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXXK  KXXXX XXXXXXXXX XXXXXX. XXXXX XXXXXXXXX XXXXXX.
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXK XXX XXXXXX XXXXX XXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXK XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX.

03. XXXXX XXXXXXXXX XXXXK XKXXKXX XXXXX XXXXXK XXXKXXXKX XXKXX XXXXXK  XXXXX XXXXKXXXX XXXKXX. XXXXX XXXXXXXXX XXXXXX.
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXK XXXXXXXXK XXXXX XXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX.

04. XXXXX XXXXXXKXXX XXXXK XXXKXX XXXXX XXXXXK XXXKXXXKX XXXXX XXXXXK  XXXXX XXXXKXXXX XXXKXX. XXXXX XXXXXXXXX XXXXXX.
,9,0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.8.9.00.0 099000008 000000 000 00000000.0.00.008.900004
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX XXXXXX XXXXX.

atd.

10. Pouceni:

Proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole mize kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu
ve [haté 15 dnd ode dne doruceni protokolu o kontrole namitky. Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt
zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméruji, a musi obsahovat oduvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim
zjisténim.

11. Datum vyhotoveni a podpisy kontrolujich:

V Praze xx. xxxxxxxx 202x

podpis podpis
JUDr. Kamila Pe€liva, Ph.D. Mgr. Radoslav Pfisny
vedouci kontrolni skupiny kontrolujici
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